WFATEETES  Zakladni Skola Rosténice — Zvonovice, okres Vyskov,
ZVOM (\,“V’, CE 7 v J4 .
pfispévkova organizace

S Vnitini rad Skolni druziny

Vypracovala: Mgr. Marie Kudlickova, feditelka
Utinnost: od 1. 9. 2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢.561/2004Sb o ptredskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. UrCuje pravidla
provozu, stanovi rezim §kolni druziny, je zavazny pro uéastniky SD, pedagogické pracovniky a zdkonné
zastupce Ucastnikll. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadi vychovatelka skolni druziny
pfi zapisu do SD

Skolni druzina se pfi své ¢innosti fidi zejména zdkonem a vyhlaskou &.74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

SD realizuje vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost mimo vyu¢ovéani. Cinnosti probihaji formou
pravidelnych nebo piilezitostnych aktivit z oblasti vzdélavaci, odpocinkové, rekreaéni a z4jmové. Prace
SD je zcela samostatnou oblasti vychovné vzdélavaciho procesu a ¥idi se specifickymi pozadavky.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace.

I. Prava a povinnosti prihlasenych ucastniki a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druzin€ a vzajemné vztahy s pedagogickymi pracovniky
1. Prava prihlaSenych ucastnikii- Zaku
PtihlaSeni ucastnici maji pravo:
e na svobodnou Ucast v zajmovém vzdélavani
e na zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti
e narozvoj své osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti
e na pfipominky a naméty k ¢innosti Skolni druziny
e na respektovani své osobnosti a vyjadieni vlastniho nazoru
e na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nésili
e naslusné jednani ze strany vSech zaméstnancii Skolni druziny
e na pomoc pfi feSeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi ti€astniky, nebo zaméstnanci
Skolni druZiny
e na mimofadnou péci a pomoc v odivodnénych piipadech, napt. nemoc, zdravotni stav, socialni
problém
e na specialni pé¢i v rdmci moznosti Skolni druZiny, jedna-li se o Zdky handicapované, s
poruchami uceni nebo chovani

e na Skolské sluzby podle Skolského zakona — zajmové vzdélavani ve Skolni druziné
e nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani
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vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jeho vzd€lavani, pfi-
¢emz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje

na informace a poradenskou pomoc skolského poradenského zatfizeni v zélezitostech tykajicich
se jeho vzdélavani.

2. Povinnosti prihlasenych uc¢astniku
PtihlaSeni ucastnici jsou povinni:

fadné dochézet do skolni druziny

dodrZovat vnitini fad Skolni druziny

plnit pokyny vychovatelky SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem
dodrzovat pravidla slusného chovani viici sobé samym i zaméstnanciim $kolni druziny
respektovat spoluzaky, byt ohleduplni, vyjadfovat se a chovat se slusné

dbat o Cistotu a potadek ve Skolni druziny a v jejim okoli

chrénit zdravi své i svych spoluucastniki

zabranit vyskytu nevhodného chovani a Sikany, pfi jejich vyskytu okamzité informovat
vychovatelku Skolni druziny

dodrzovat bezpecnost v budové Skolni druziny, na zahradé¢ a Skolnim hfisti dle pokyni
vychovatelky - nenosit pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti, mohly by se poskodit, ohrozit
bezpecnost jeho, nebo jinych osob

nenosit do Skolni druziny cennosti

ucastnik bude mit vhodny odév pro sportovni venkovni aktivity i jiné ¢innosti

hlasit kazdy tiraz, nebo vzniklou Skodu, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve Skolni druZiné
bez zbyte¢ného odkladu

dodrzovat zésady hygieny, chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen s ohledem na pldnované
pocasi

neposkozovat majetek Skolni druziny

neopoustét svévolné prostory Skolni druZiny a jeji oddéleni

pfed samostatnym odchodem ze Skolni druZiny musi Uc€astnik odevzdat vychovatelce
omluvenku (datum, ¢as svého odchodu, podpis zakonného zastupce), pokud ucastnik odchazi
jinak, neZ je uvedeno v piihlasce

3. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci piihlasenych ucastnikti maji pravo:

seznamit se se viemi predpisy vztahujici se k pobytu ditéte ve SD

na informace o priibéhu ¢innosti SD

vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéaleZitosti SD a jejich vyjadienim
musi byt vénovana pozornost

na sluiné jednani ze strany viech zaméstnancti SD

na informace tykajici se chovani a pritb¢hu vychovného a zajmového vzdélavani ve SD
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4. Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci jsou povinni:
e seznamit se s vnitinim fadem SD, coZ potvrdi svym podpisem na piihlasce
e zajistit, aby zak dochézel fadn¢ do skolni druziny,
e sddlit pisemné rozsah dochazky a zpitisob odchodu udastnika ze SD, tyto udaje jsou
zaznamenany na piihlasce
e oznamit pisemné odchod ucastnika ze SD v jinou dobu, neZ je uvedeno v piihlasce, toto
oznameni stvrdi svym podpisem pouze zakonny zastupce
e na vyzvani feditelky se osobn¢ zucCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se problémi
piihlaseného ucastnika
e oznamovat Skolni druzin€ udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka, a zmény v téchto tdajich.
e uhradit uplatu za zajmové vzdélavani v daném terminu
e respektovat ustanoveni vnitiniho fadu skolni druziny
e respektovat pokyny vychovatelek v souladu s pravnimi piedpisy

e odchod tgastnika ze SD musi prob&hnout pouze s védomim vychovatelky

2. Organizace skolni druZiny
Provozni doba $kolni druziny probiha v odpolednich hodinach - za¢ina v 11:40 a konéi v 16:00 hodin.

11:40 hodin — 13.00 hodin - ptichod déti do SD, obéd

13:00 hodin — 13:30 hodin - odpocinkova a relaxa¢ni ¢innost

13:30 hodin — 14:30 hodin - hlavni zajmova ¢innost

14:30 hodin — 16:00 hodin - spontanni aktivity, pfiprava na vyucovani

Jeji provoz zabezpecuje jedna vychovatelka.

Rezim dne:

Je stanoveny s ohledem na psychosocidlni podminky. Jeho upotfddani ddvd mozZnost reagovat na
individualni potieby aktivity a odpo¢inku jednotlivych zakd. Reaguje i na neplanované situace v SD.
Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoZziuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

e Odpocinkovou ¢innosti - maji odstranit Unavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd€ a dale dle potieby

kdykoli béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni Cinnost - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpo€inek aktivni s narocnéjSimi

24

e Zijmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziluje seberealizaci i kompenzaci moznych

Skolnich netspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni, nebo
individualni ¢innost, organizovanou, nebo spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro
vybrané ucastniky z rtiznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka ¢i jiny pedagog.

e Piiprava na vyufovani - zahrnuje okruh Cinnosti souvisejicich s procvicovanim uciva formou

didaktickych her (v€etné feSeni problémill), ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkl v praxi pfi
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vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskavani dalSich dopliujicich poznatkl pii pribézné
¢innosti.

Skolni druZina vyuziva pro svou &innost hlavné II. téidu v 1. patfe budovy ZS, ktera svym umisténim,
vybavenim a uspofadanim odpovida mistnosti uréené pro $kolni druzinu, jinak prostory celé Skoly i
areal Skolni zahrady. Vyuzivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem Skolni druziny a
naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

O 4

3. Zpiusob prihlasovani, odhlasovani, popr. vylouceni Zaki ze Skolni druziny

O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Ptihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti
a stiznosti zajiStuje vychovatelka Skolni druZiny.

Rodice, ktefi cht&ji piihlasit dit¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi
u vychovatelky. Na zéklad¢ idaji ze zapisového listku odchazi dit€ z druziny samo, nebo je vydano
pouze rodicim, popf. osobé, jejiz jméno je urceno v zdpisnim listku rodi¢em ditéte. Preji-li si rodice,
aby dit€ opustilo druzinu v jiné dob¢, nez jaka je uvedena v zapisnim listku, pisemné o to musi predem
pozéadat v denicku, ktery slouzi ke komunikaci mezi rodi¢i a vychovatelkami. Pisemna Zadost musi
obsahovat tdaj o datu zmény a podpis zdkonného zéstupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’
tento zpisob omluvy je neprokazatelny.

Pti zépisu do Skolni druziny je zdkonny zdstupce Zzéka prokazatelnym zplisobem seznamen s fadem
Skolni druziny.

Zak miize byt ze $kolni druziny i vylougen. Diivodem vylougeni miiZe byt soustavné porusovani kazné
a poraddku v druzin€, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti. O téchto skute¢nostech jsou
informovani zakonni zastupci zéka, jsou pisemné vyzvani k navstéve skoly, tam probéhne jednani za
ucasti feditelky Skoly, vychovatelky a zdkonného zastupce Zaka. O tomto jednani je proveden zapis a
poté feditel Skoly rozhodne o dalSim postupu, popf. i o vylouceni ditéte za Skolni druziny. O rozhodnuti
jsou rodi¢e informovani pisemn¢.

4. Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupcii za pobyt ve Skolni druziné

Skolni druZina je zpoplatnéna ¢astkou, ktera je uvedena na ptihlasce. Urduje ji zfizovatel $koly. Platba
za prvni pololeti probéhne do konce fijna v daném roce, v hotovosti do rukou vychovatelky. Platba za
druhé pololeti probéhne do konce tnora. Pokud dité¢ navstévuje druzinu méné nez dva dny v tydnu, je
od platby upusténo.

5. Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani
Zaki ze Skolni druziny, prechod Zikui po vyucovani do Skolni druZiny a
zodpovédnost za zaky v této dobé

Podminky dochdzky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka ze skolni
druZziny jsou dany jiz pfi ptfihlaSovani zéka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace musi uvést zdkonny
zastupce zdka do zapisového listku, ktery slouZzi jako pfihlaSka do Skolni druZiny a zaroven jako
zakladni informace pro vychovatelku.
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Odpoledni druzina zahajuje sviij provoz v 11,40 hod, kdy kon¢i vyu€ovani. Ucitel odvadi zaky do Skolni
jidelny. Ve 12 hod si je zde piebira pani vychovatelka. Spole¢né také jidelnu opoustéji a vraceji se do
druziny k ¢innostem danym programem druziny.

V jidelné Skoly se zaci fidi pokyny osoby vykonavajici v jidelné dohled, popt. pokyny dalsich dospélych
osob, napft. personalu Skolni kuchyné.

Pokud dité po urcité¢ dobé z druziny odchazi, napt. domu nebo do krouzku, oznami to vychovatelce
Skolni druziny a mistnost pak opousti samo.

Z4ci byli poudeni o bezpeéném chovani na chodbach a v $atnach.

6. ZajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki ve Skolni druziné

Z4ci jsou neustale pod dohledem vychovatelky. Na pocatku $kolniho roku pii zahajeni ¢innosti §kolni
druziny jsou seznameni s pravidly bezpecného chovani ve Skolni druzin¢ a pak v pribéhu roku, pokud
je ¢ekd nova €innost, jsou pouceni o pravidlech bezpe¢nosti pro konkrétni praci.

Od déti se vyZzaduje kézen.

Je-li dit¢ svédkem urazu jiného ditéte, neprodlené nahlasi tuto skute¢nost vychovatelce, popft. jiné
dosp€lé osobé, kterd je nejblize.

Bezpeénost zaki ve $kolni druzing se ¥idi pravidly bezpeénosti, tak jak je uréuje Skolni ¥ad.

-SD je pfi poskytovani §kolskych sluzeb povinna piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakii a
vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi.

-SD zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi zaki pii poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

-SD je povinna vést evidenci tirazii zakii, k nimz doslo pii vyse uvedenych ¢innostech, vyhotovit a zaslat
zéznam o Urazu stanovenym organiim a institucim. Evidence urazi, hlaSeni a zasilani zdznamu o urazu,
se fidi vydanou vnitini smérnici Skolského zatizeni (Skoly) a je spolecna pro knihu urazt zakl. Skoly.
-Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé &innosti v zajmovém vzdélavani zpasob evidence
ucastniki.

-Reditel stanovi nejvys$§i pocdet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti U€astnikl a jejich ptipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na

jejich bezpecnost.

7. Postup vychovatelky pii nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny

Pokud si zékonny zastupce zéka nevyzvedne své dit¢ do 16:00 hodin, kdy kon¢i odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptsobem:

uvédomi feditelku o nastalé situaci, snazi se telefonicky spojit s rodicem ditéte. Pokud se dovola,
domluvi se na dobé vyzvednuti ditéte z druziny a ¢eka s ditétem ve Skole az do ptichodu rodic¢e. Pokud
se vychovatelce nepodafi telefonicky spojit s rodicem ditéte, opakované to zkousi, prubézné informuje
vedeni Skoly, v druziné ¢eka az do vyzvednuti ditéte.

Za situace, kdy si rodi¢ dit¢ nevyzvedne (do 16:30 hod.), informuje opét vedeni $koly, zastupce
ziizovatele a Policii CR.

8. Do¢asné umist’ovani zaki ve Skolni druziné, pokud nejsou trvale prihlaseni
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Pokud to mistni podminky umoziuji a nebyla by tim piekrocena hranice pro pocet déti umisténych do
jednoho oddé¢leni Skolni druziny, je mozné do druziny kratkodob¢ umistit 1 to dité, které do ni neni
piihlaseno k trvalé dochéazce. A to na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce.

9. Pravidla kontaktu s rodici

Rodice zak jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, ktera je jim k dispozici vzdy v dob¢ provozu
druziny, od 11.40 do 16:00 hodin. V této dobé¢ ji mohou rodi¢e také kontaktovat telefonicky na ¢islech
platnych pro zdkladni Skolu nebo na piimém telefonnim c¢isle 724 128 340. Dale je mozné si sjednat
pifedem schlizku i v jinou dobu, nez jaka byla vysSe uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem ditéte a vychovatelkou je zapisni listek, kterym
rodi¢ ptihlasuje své dit¢ do druziny, a dale denicek ditéte, do n€hoz jsou zapisovany vSechny dillezité
informace, a to bud’ rodi¢i nebo vychovatelkou. Dirazné se dodrzuje pisemna forma komunikace,
zvlasté v takovych piipadech jako je omlouvéni, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod. Pisemna
komunikace je nejprikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

10. Zachazeni s majetkem SD ze strany p¥ihlaSenych uéastniki

Ucastnici maji pravo vyuzivat zafizeni $kolni druziny v souvislosti s jejimi aktivitami a jsou povinni s
timto majetkem zachazet ohleduplné a Setrné. Nesméji zamérné poskozovat véci spoluzaku ani
vybaveni $koly. Vychovatelka diisledné kontroluje stav zafizeni. Umyslné poskozovani majetku je
zakazéano. Vydaje spojené s opravou, nebo vyménou uhradi zakonni zastupci ucastnika.

11. Dokumentace

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny:
- pisemna ptihlaska pro ptihlaSené ucastniky

- piehled vychovné vzdélavaci prace

- dochéazkovy sesit

Rosténice- Zvonovice 29. 8. 2024

Mgr. Marie Kudli¢kova Lucie Kachlikova
feditelka hlavni vychovatelka
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